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Anleitung QuABB Online-Beratung 

 
Teilnahme über Smartphone/Tablet 

Schritt 1: Jitsi Meet-App installieren 

• Damit Sie über Smartphone/Tablet an der Online-Beratung teilnehmen möchten, brauchen 

Sie die Jitsi Meet-App. Diese können Sie in den App-Stores für Android oder Apple herun-

terladen und installieren.  

• Android: https://play.google.com/store/apps/details?id=org.jitsi.meet&hl=en&gl=US 

• Apple: https://apps.apple.com/us/app/jitsi-meet/id1165103905 

 

Schritt 2: App öffnen  

2.1: Erlauben Sie den Zugriff auf das Mikrofon 
und die Kamera Ihres Smartphones/Tablets. 

Wählen Sie „Bei Nutzung der App“ oder  
„Nur dieses Mal“ 

 

2.2: Geben Sie Ihren Namen in das Feld ein 
und wählen „Konferenz beitreten“. 

 

 

https://play.google.com/store/apps/details?id=org.jitsi.meet&hl=en&gl=US
https://apps.apple.com/us/app/jitsi-meet/id1165103905
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Schritt 3: Start des Meetings 

Das Meeting ist gestartet.  

In der unteren Menüleiste könnten Sie  

• Ton/Kamera ein- und ausschalten,  

• den Chat öffnen,  

• sich weitere Einstellungen anzeigen 

lassen oder  

• das Meeting verlassen.  

 

 

 

Schritt 4: Ende des Meetings 

Über das Telefonhörer-Icon rechts unten im 
Menü können Sie die Konferenz verlassen. 
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Teilnahme über PC/Laptop 
 

Schritt 1: Link zur Online-Beratung öffnen 

• Ihre Ausbildungsbegleitung schickt Ihnen per E-Mail einen Link zur Online-Beratung mit Jitsi 

Meet. 

• Öffnen Sie den Link aus der E-Mail.  

• Verwenden Sie am besten den Browser Google Chrome. 

• Falls es für das Meeting ein Passwort gibt, bekommen Sie dieses auch von Ihrer Ausbil-

dungsbegleitung. 

 

Schritt 2: Mikrofon und Kamera freigeben 

• Wenn Sie Jitsi Meet zum ersten Mal nutzen, müssen Sie erlauben, dass das Programm das 

Mikrofon und die Kamera an Ihrem PC/Laptop verwenden darf.  

• Oben neben der Adresszeile im Browserfenster erscheint beim Betreten des Webkonferenz-

raumes folgendes Pop-Up Fenster. Klicken Sie auf "Erlauben". 

 

 

Schritt 3: Konferenz beitreten 

• Geben Sie Ihren Namen in das Feld ein und klicken Sie auf „Konferenz beitreten“. 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

4 

 

• Wenn Sie den Hinweis "Warten auf den Beginn der Konferenz..." bekommen, warten Sie 

noch kurz, bis die Aubildungsbegleitung das Meeting startet. 

 

 

Schritt 4: Start der Online-Beratung  

Jetzt erscheint der Konferenzraum, die Online-Beratung mit Ihrer Ausbildungsbegleitung startet. 

 

Die wichtigsten Menüpunkte / Symbolleiste 

 

 

 

Mikrofon aktivieren/deaktivieren & Ton-Einstellungen 

Beim Klick auf den Mikrofonbutton können Sie festlegen, ob Ihr Mikrofon aktiv oder 
stummgeschaltet ist. Wenn der Mikrofonbutton mit einem Strich dargestellt ist, ist Ihr 
Mikrofon im Augenblick nicht aktiv. 

 

Kamera starten/stoppen & Kameraeinstellungen 

Beim Klick auf den Kamerabutton können Sie festlegen, ob Ihre Kamera aktiv ist und 
das Videobild an die anderen Teilnehmer*innen übertragen wird. Wenn der Kame-
rabutton mit einem Strich dargestellt ist, ist Ihre Kamera im Augenblick nicht aktiv. 
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Bildschirmfreigabe ein-/ausschalten 

Über das Bildschirmsymbol unten links können Sie den anderen 
Teilnehmer*innen Ihren eigenen Bildschirm zeigen (z.B. um Dokumente zu präsen-
tieren). 

 

Chat öffnen 

Über das Sprechblasen-Symbol können Sie parallel zur Videokonferenz chatten. 

 

Hand heben  

& Reaktionen (Emojis) 

 

Anwesende 

Hier können Sie sich die Teilnehmenden der Konferenz anzeigen lassen. 

 

Konferenz verlassen  

Hier können Sie die Konferenz verlassen. 

 

Schritt 5: Ende der Online-Beratung 

Wenn Sie die Konferenz verlassen möchten, klicken Sie auf das Telefonhörer-Symbol. 

 

 
 

 

Quellen: https://www.hs-rm.de/fileadmin/Home/Services/Didaktik_und_Digitale_Lehre/Jitsi_Erstellung_in_vier_Schritten__.pdf;  
https://www.vdk.de/bawue-marketing/downloadmime/122055/Videokonferenzen_JitsiMeet%281%29.pdf 
 
 

 

https://www.hs-rm.de/fileadmin/Home/Services/Didaktik_und_Digitale_Lehre/Jitsi_Erstellung_in_vier_Schritten__.pdf
https://www.vdk.de/bawue-marketing/downloadmime/122055/Videokonferenzen_JitsiMeet%281%29.pdf

